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LES DAMOS LA BIENVENIDA

La Administracion de Discapacidades del Desarrollo (DDA, por sus siglas en inglés) le agradece su interés en
el Programa de Servicios de Asistencia de Baja Intensidad (LISS, por sus siglas en inglés). La DDA se
compromete a ayudar a nifios, adultos con discapacidades del desarrollo o intelectuales y a sus familias. La
mision de la DDA es crear un sistema de apoyo flexible, centrado en la persona y orientado a la familia para
que los nifios y adultos tengan una vida plena, feliz y saludable mientras se integran en sus comunidades a lo
largo de su vida.

El programa LISS de la DDA presta servicios a los nifios que viven con sus familias y a los adultos con
discapacidades del desarrollo o intelectuales que viven en su propio hogar dentro de la comunidad y que no
reciben ninguna asistencia o servicio de la DDA.

A continuacion, se destacan los servicios que ofrece el programa LISS:
o Es flexible para satisfacer las necesidades de los nifilos mientras crecen y de los adultos mientras
maduran a lo largo de su vida.
e  Oftrece hasta $2000 para ayudar a niflos y adultos a pagar servicios o articulos elegibles para atender
sus necesidades.
e Mejora o aumenta la calidad de vida del nifio o adulto, promueve la independencia y la integracion en
la comunidad.

El programa LISS tiene un proceso de solicitud de dos etapas para solicitar una posible financiacion por parte
del programa LISS. La primera solicitud es la del proceso de seleccion aleatoria y la segunda solicitud es la de
los servicios de elegibilidad. Se requieren ambas solicitudes para postularse al programa.

Tenga en cuenta lo siguiente: Ya no se reciben copias impresas de las solicitudes de seleccion aleatoria.
Todas las solicitudes deben realizarse de manera virtual.

Para promover la igualdad y el acceso a quienes tienen una discapacidad del desarrollo o intelectual elegible, el
programa LISS utiliza un sistema automatizado llamado seleccion aleatoria. Debido a que la financiacion es
limitada, el uso de la seleccion aleatoria permite que todos los solicitantes sean considerados para una posible
financiacion por parte del programa LISS. A modo de referencia, se describe el proceso de seleccion
aleatoria en las paginas 8 y 9 de esta guia.

Los enlaces de acceso a la solicitud electronica de seleccion aleatoria se encuentran en el sitio web de la
Administracion de Discapacidades del Desarrollo de Maryland en dos lugares: en la pagina de inicio de la
DDA y en la pagina de inicio del programa LISS. El enlace de acceso estara disponible tunicamente durante
cada ronda y se cerrard al publico después de cada ronda.

Tenga en cuenta lo siguiente: El programa LISS de la DDA exige que tanto la solicitud de seleccion aleatoria
como la solicitud de elegibilidad para los servicios sean completadas inicamente por el solicitante (o el

padre/la madre si el solicitante es menor de 21 afios, o el tutor legal, segun corresponda).

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>>
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Es responsabilidad del solicitante, o de los padres o tutores legales completar y presentar cada solicitud y
toda la documentacion de respaldo necesaria ante los contratistas del programa LISS. A modo de referencia,
se analizan ambas solicitudes desde la pagina 8 hasta la pagina 9 y desde la 15 hasta la 16 de esta guia.
Consulte la seccion “Definiciones” para ver el significado de “contratistas del programa LISS”.

Esta guia del solicitante y su familia es una herramienta instructiva que proporciona a los solicitantes
potenciales y actuales la informacion que necesitan para completar su solicitud. Es fundamental que se revise
esta guia en su totalidad. La accesibilidad a esta guia ha cambiado. No se imprimira ni enviara por correo
esta guia a los solicitantes “Seleccionados” a menos que haya un pedido especial. En cambio, se publicara en
el sitio web del proveedor de LISS y en la pagina de inicio del sitio web del programa LISS de la DDA.
Consulte la pagina 10 “Contratistas del Programa LISS” para obtener la direccion de las paginas web.

Para obtener mas informacion acerca de la Administracion de Discapacidades del Desarrollo, dirijase a
dda.health.maryland.gov o comuniquese con la Oficina Regional de la DDA que provee servicios en el

condado en donde usted reside. Consulte la pagina 31 para ver el listado de las oficinas regionales de la DDA.

Si tiene alguna pregunta o necesita ayuda para completar los formularios, comuniquese con el contratista del
programa LISS que proporciona servicios en su condado. Serd un placer atenderle.
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PORTADA

PARTE 1: PROGRAMA LISS

A) ELEGIBILIDAD DEL SOLICITANTE
B) SELECCION ALEATORIA E INFORMACION DE SOLICITUD
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ELEGIBILIDAD DEL SOLICITANTE

Establecido en el Codigo Anotado de Maryland, Articulo de Salud General § 7-717(a) y el Cédigo de
Regulaciones de Maryland (COMAR) 10.22.14.05.

Tenga en cuenta lo siguiente: En caso de una discrepancia entre esta guia y COMAR 10.22.14, COMAR
10.22.14 controlara si usted o el articulo o servicio que solicita son elegibles para la financiaciéon por
parte del programa LISS.

> Un solicitante puede ser ELEGIBLE para recibir financiacion por parte de LISS si cumple con los
siguientes requisitos:

1.

El solicitante reside en Maryland, y proporciona el certificado de domicilio dentro del afio
calendario y la acreditacion de identidad.

El solicitante tiene un diagndstico elegible por cumplir con los criterios establecidos en 7-717(a)
del Articulo de Salud General como se indica a continuacion:

A. Es:
- Un nifio o un adulto que vive en el hogar; o
- Un adulto que vive en la comunidad; y

B. Tiene una discapacidad grave y crénica que:
- Esatribuible a una deficiencia fisica o mental, distinta al diagndstico Ginico de una
enfermedad mental, o a una combinacion de discapacidades fisicas o mentales; y
- Es probable que continiie de manera indefinida.

Al momento de la seleccion aleatoria, el solicitante no esta registrado en ninglin programa de
Exencién de Servicios Basados en el Hogar y la Comunidad de Medicaid de Maryland o no
recibe actualmente ningun servicio financiado por la DDA (excepto la Coordinacion de
Servicios Comunitarios (CCS)).

Los programas de Exencion de Servicios Basados en el Hogar y la Comunidad de Medicaid de
Maryland incluyen, entre otros, lo siguiente:
a. [Exencion de vias comunitarias de la DDA

b. Exencién de apoyos comunitarios de la DDA

c. Exencion de apoyos familiares de la DDA

d. Exencidn de las opciones comunitarias de Medicaid

e. Exencion por autismo del Departamento de Educacion de Maryland

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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ELEGIBILIDAD DEL SOLICITANTE

El solicitante puede estar en la lista de espera de la DDA para los programas de Exencion de Medicaid y estar
recibiendo UNICAMENTE los servicios de la Coordinacién de Servicios Comunitarios (CCS). Sin embargo,
no es necesario que el solicitante esté en la lista de espera de la DDA o que reciba servicios de CCS.

Tenga en cuenta lo siguiente: Esta restriccion no aplica a los solicitantes registrados en el programa modelo
de exencion de Maryland o en el programa de gestion de casos raros y costosos (REM) de Medicaid al
momento del proceso de seleccion aleatoria.

4. El solicitante fue seleccionado a través del proceso de seleccion aleatoria.

5. El solicitante ha entregado una solicitud completa y exhaustiva del programa LISS en las fechas limite
establecidas por el programa LISS de la DDA.

6. El solicitante no recibio la financiacion por parte del programa LISS en la ronda 1 del proceso de
seleccion aleatoria en el mismo afio fiscal.

Tenga en cuenta lo siguiente: Si el solicitante no cumple con ninguno de los requisitos mencionados
anteriormente, no es elegible para recibir la financiacion por parte del programa LISS.
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SELECCION ALEATORIA E INFORMACION DE SOLICITUD

El programa LISS utiliza un sistema automatizado llamado seleccion aleatoria para determinar qué solicitantes
pueden recibir la financiacion por parte del programa LISS, siempre y cuando el solicitante cumpla con todos
los criterios y requisitos de elegibilidad vigentes. Debido a que los fondos son limitados, el uso de la seleccion
aleatoria permite que la DDA promueva la igualdad y el acceso para todos.

El enlace de acceso a la solicitud electronica de seleccion aleatoria estard ubicado en el sitio web de la
Administracion de Discapacidades del Desarrollo en dos lugares: en la pagina de inicio del sitio web de la
DDA y en la pagina de inicio del programa LISS. El enlace de acceso estara disponible unicamente durante
cada ronda y se cerraré al ptiblico después de cada ronda.

Tenga en cuenta lo siguiente: Ya no se reciben copias impresas de las solicitudes de seleccion aleatoria.
Todas las solicitudes deben realizarse de manera virtual.

Para la ronda 1 y la 2, los solicitantes, o los padres o tutores legales pueden presentar solamente UNA
solicitud electronica de seleccion aleatoria a través del portal digital de la DDA. Se le asignara esta
presentacion al contratista del programa LISS que cubra el condado donde reside el solicitante.

. Quién puede completar la solicitud de seleccion aleatoria?

(1) Si el solicitante individual es menor de 21 afios (pero no tiene un tutor legal ordenado por el tribunal),
el padre/la madre bioldgico/a o adoptivo/a debe completar la solicitud;

(2) Si el solicitante individual tiene un tutor legal ordenado por el tribunal (sin importar la edad del
solicitante), el tutor legal debe completar la solicitud; y

(3) Si el solicitante individual es menor de 21 afios, no tiene un tutor legal ordenado por el tribunal, y solo
necesita asistencia fisica para completar la solicitud, el padre/la madre, un familiar, una amistad o el gestor
de caso o el trabajador social pueden ayudar bajo las indicaciones del solicitante individual.

Para: Padres/tutores legales:
Al momento de enviar una solicitud de seleccion aleatoria no ingrese su informacién
demografica (nombre, direccion, fecha de nacimiento, seguro social, etc.) en la solicitud de seleccion
aleatoria. Es la informacion demografica del nifio o del adulto la que debe ingresar en la solicitud.

Para: Solicitante: El programa LISS de la DDA exige que tanto la solicitud de seleccion aleatoria como la
solicitud de elegibilidad para los servicios sean completadas inicamente por el solicitante (o el padre/la madre
si el solicitante es menor de 21 afios, o el tutor legal, segin corresponda). Es responsabilidad del solicitante, o
de los padres o tutores legales completar y presentar cada solicitud y toda la documentacion de respaldo
necesaria ante los contratistas del programa LISS.

Para: Solicitante: Si necesita ayuda para completar la solicitud de seleccion aleatoria,
tiene dos (2) opciones:

1) Un proveedor puede ayudar al solicitante a completar la solicitud de seleccion aleatoria, pero no puede
completar la solicitud de seleccion aleatoria en nombre del solicitante. Consulte la seccién
“Definiciones” para ver el significado de “proveedor” en la pagina 33.

2) Los contratistas del programa LISS pueden ayudar con la solicitud. Consulte la lista de “Contratistas
del programa LISS” en la pagina. Consulte la seccion “Definiciones” para ver el significado de
“contratistas del programa LISS” en la pagina 33.

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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SELECCION ALEATORIA E INFORMACION DE SOLICITUD

Pasos para la financiacion por parte del programa LISS:
1.

El proceso de aleatorizacion se lleva a cabo dos veces durante el afio fiscal; una en verano (julio)
y otra en invierno (diciembre).

A. Paralaronda 1y la2, los solicitantes, o los padres o tutores legales pueden presentar
solamente UNA solicitud electronica de seleccion aleatoria a través del portal digital de la DDA

Se le asignara esta presentacion al contratista del programa LISS que cubra el condado donde
reside el solicitante.

Seleccion aleatoria y cronograma de presentacion de solicitud para el afio fiscal 2023
Afio Fiscal 2023- Ronda 1
1) El enlace de acceso en linea se abrird el 1 de mayo de 2022.
2) El enlace de acceso en linea se cerrara el 30 de junio de 2022.
3) La seleccion aleatoria se llevara a cabo el 15 de julio de 2022.

Afo Fiscal 2023- Ronda 2

1) El enlace de acceso en linea se abrira el 16 de julio de 2022.
2) El enlace de acceso en linea se cerrara el 30 de noviembre de 2022.
3) La seleccion aleatoria se llevara a cabo el 15 de diciembre de 2022.

» TENGA EN CUENTA: Si el solicitante no queda seleccionado en la ronda 1, su solicitud no se

transferira de manera automatica al proceso de aleatorizacion de la ronda 2. El solicitante debera presentar
una nueva solicitud de seleccion aleatoria durante la “Temporada de apertura” para la ronda 2 a través
del enlace de acceso publico en linea de solicitud de seleccion aleatoria. Consulte el cronograma
mencionado anteriormente correspondiente a la ronda 2 del afio fiscal 2023.

2. En base a los resultados de la seleccion aleatoria de cada ronda, se generan listas de seleccion

aleatoria para cada region. Luego, estas listas se distribuyen a los proveedores de LISS
a efectos de notificacion.

3. Dentro de los veinte (20) dias habiles después de la seleccion aleatoria, los proveedores de LISS
notificaran por escrito a los solicitantes acerca del estado de su solicitud.
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CONTRATISTAS DEL. PROGRAMA LISS

A continuacion, se enumeran los contratistas del programa LISS que gestionan el programa en el estado de
Maryland. Cuando se postule al programa LISS, le solicitamos que le envie su solicitud o documentacion al
contratista que cubra el condado donde usted reside.

N

PENN—-MAR

HUMAN SERVICES

—Jive Counragesnsy

Penn Mar Human Services
310 Old Freeland Road
Freeland, MD 21053
Llamadas gratuitas: 1.877.282.8202
TTY: 711; Fax: 410.357.4767
Correo electronico: LISS@Penn-Mar.org
Sitio web: http://www.penn-mar.org/liss

Condados que reciben los servicios: Allegany, Anne Arundel, Ciudad de Baltimore, Condado de Baltimore,
Carroll, Frederick, Garrett, Harford, Howard, y Washington

MARYLAND
COMMUNITY
CONNECTION

Maryland Community Connection
4401 Nicole Drive
Lanham, MD 20706
Teléfono: 301.583.8880; llamadas gratuitas: 1.877.622.6688
Correo electronico: LISS@marylandcommunityconnection.org
Sitio web: https://bit.ly/LISSMCC

Condados que reciben los servicios: Calvert, Charles, Montgomery, Prince George’s, St. Mary’s, Caroline,
Cecil, Dorchester, Kent, Queen Anne’s, Somerset, Talbot, Wicomico y Worcester
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PORTADA

PARTE 2: CONSIDERACION PARA LA FINANCIACION DEL PROGRAMA

A) AVISO DE SELECCION
B) LISTA DE VERIFICACION DEL PAQUETE DE SOLICITUD DE SELECCION
C) SOLICITUD DE ELEGIBILIDAD PARA LOS SERVICIOS
D) DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL PAQUETE DE SOLICITUD
E) SERVICIOS Y DOCUMENTACION DE LISS
» Categoria de articulos adaptados
1) Asistencia para la vida cotidiana o aparatos
2) Equipo especializado
3) Vestimenta/calzado
» Categoria de tecnologia asistencial
» Categoria de servicios de cuidado
1) Servicio de asistencia
2) Cuidado infantil
3) Relevo de descanso (en casa o en la institucion)
» Categoria de servicios educativos
1) Capacitacion y asistencia
2) Matricula
3) Tutorias
» Categoria de modificacion del hogar/eliminacioén de barreras
» Categoria de servicios de identificacion
» Categoria de servicios recreativos
1) Campamento
2) Servicios de integracion comunitaria (no terapéuticos)
» Categoria de traslado
» Bienestar: Categoria de servicios o articulos de salud fisica y mental
1) Servicios de asistencia conductual
2) Servicios o articulos de salud médica/dental
3) Servicios terapéuticos
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AVISO DE SELECCION
La notificacion por escrito de la seleccion incluird instrucciones sobre los siguientes pasos del proceso y sobre
como acceder a la guia del solicitante del programa LISS y su familia, asi como también otra documentacion
relevante. La notificacion por escrito también incluird una fecha limite para entregar la solicitud de elegibilidad
para los servicios y la documentacion de respaldo. Las notificaciones por escrito se enviaran a los solicitantes o
padres/tutores legales por correo.

PARA LOS SOLICITANTES SELECCIONADOS: LISTA DE VERIFICACION DEL PAQUETE DE
SOLICITUD

> Tenga en cuenta: Al presentar la solicitud de elegibilidad para los servicios y los documentos
necesarios para cada categoria de servicios elegible, también debe presentar en su paquete la
acreditacion de identidad del solicitante, y seglin corresponda, del padre/madre o tutor legar, el
certificado de residencia y el certificado de una discapacidad del desarrollo o una discapacidad
intelectual.

Acreditacion de la identidad, que incluye, si corresponde, la identificacion del padre/de la madre o
tutor legal (para solicitantes menores de 21 afios).

Certificado de residencia

Certificado de la discapacidad del desarrollo o de la discapacidad intelectual

Formulario de verificacion: hay dos paginas que debe completar, firmar y fechar

Solicitud de la elegibilidad para los servicios del programa LISS

Facturas, recibos de servicios o impresiones en linea

» Tenga en cuenta: En caso de cualquier servicio relacionado con la salud o la salud mental que pueda
ser financiado por el programa LISS, las facturas deben indicar el nimero de licencia del profesional
emitida por el organismo de expedicion de licencias del Estado de Maryland correspondiente.

I:I Informacion del seguro médico: Cobertura o no cobertura, inclusive el copago (p. €j.: explicacién de
los beneficios del proveedor del seguro médico, si corresponde)

I:I Carta de recomendacion profesional (si corresponde)

» Tenga en cuenta: Un profesional con licencia en Maryland en el campo de la medicina/salud
mental debe completar y firmar la carta de recomendacion. Todas las categorias de servicios
médicos, de salud mental o de articulos especializados elegibles del programa LISS que se
soliciten, p. ej.: los medicamentos recetados o terapias deben estar reconocidos o aprobados
por una autoridad competente, p. ej.: los Estados Unidos. Administracion de fArmacos y
alimentos. Quien complete este formulario debe ser un profesional médico/de salud mental con
licencia en Maryland que recomiende los servicios, la asistencia o los articulos especializados
elegibles del programa LISS. El solicitante, padre/madre o tutor legal no debe completar, firmar ni
fechar este formulario. Si no se completa o falta informacion, se puede denegar la financiacion para
el servicio, la asistencia o el articulo elegible del programa LISS.

I:I El Formulario W-9 del vendedor (seglin corresponda)

A\

Tenga en cuenta: Si no se presenta la documentacion mencionada anteriormente junto con el paquete
de la solicitud, la solicitud se atrasara debido a que el contratista del programa LISS espera la
documentacion necesaria. Se colocara su solicitud junto con las solicitudes recibidas o completas
hasta la fecha en que el proveedor reciba la documentacién. Si el contratista del programa LISS no
recibe una respuesta de su parte después de solicitar informacion adicional o no recibe los documentos
necesarios, su solicitud serd denegada.
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DOCUMENTOS NECESARIOS: PARA SOLICITAR LA FINANCIACION POR PARTE DEL

PROGRAMA LISS

A continuacion, hay una lista de los documentos que necesita presentar junto con el paquete de la solicitud de elegibilidad
para los servicios. Estos documentos son necesarios para determinar si el solicitante cumple con los criterios de
elegibilidad correspondientes. Entregar la siguiente documentacion no significa que calificara automaticamente para
recibir la financiacion por parte del programa LISS. Sin embargo, no presentar la documentacion necesaria puede resultar
en la denegacion de la financiacion por parte del programa LISS.

1. Acreditacion de identidad: La acreditacion de la identidad del solicitante debe contener el primer nombre,
segundo nombre y apellido legal del solicitante sin utilizar iniciales ni apodos.

Se acepta una copia de UNO de los siguientes documentos:
A. Tarjeta de seguro social valida emitida por la Administracion de Seguro Social de los Estados Unidos;
B. Acta de nacimiento legal;
C. Pasaporte valido emitido por el Departamento de Estado de los Estados Unidos;
D. Tarjeta verde o Visa de estudiante valida, emitida por el Servicio de Ciudadania e Inmigracion

de los Estados Unidos;

E. Tarjeta de identificacion militar valida emitida por el Departamento de Defensa de los Estados Unidos;
F. Licencia de conducir o tarjeta de identificacion vigente emitida por el estado de Maryland.

Tenga en cuenta lo siguiente: Los padres o tutores legales de los solicitantes menores de edad (21 afios 0 menos)
que firmen la solicitud de elegibilidad para los servicios en nombre del solicitante menor de edad (21 aifios o
menos), deben proporcionar una acreditacion de identificacion.

Se acepta que el padre/la madre o tutor legal presente una copia de UNO de los siguientes documentos:

A.
B.

C.
D.

E.

Una licencia de conducir o una tarjeta de identificacion vigente emitida por el estado de Maryland
Una tarjeta de identificacién militar valida emitida por el Departamento de Defensa de los Estados
Unidos

Pasaporte valido emitido por el Departamento de Estado de los Estados Unidos;

Tarjeta verde o Visa de estudiante valida, emitida por el Servicio de Ciudadania e Inmigracién

de los Estados Unidos;

Tarjeta de identificacion militar valida emitida por el Departamento de Defensa de los Estados Unidos.

2. Certificado de residencia en Maryland: Para calificar para el Programa LISS, el solicitante debe residir en el
estado de Maryland. Se acepta la siguiente documentacion, con fecha dentro de los ltimos 12 meses,
como certificado de residencia.

Se acepta una copia de UNO de los siguientes documentos.

A. Una declaracion de los servicios de la vivienda vigentes (p. €j.: la factura del agua o la factura del
gas/electricidad);

B. Un acuerdo de arrendamiento vigente; o
C. Un estado de cuenta de la hipoteca o un certificado de la propiedad de la vivienda

(p. €j.: la escritura, el titulo, la factura de la venta o una declaracion de la tasacion e impuestos de
Maryland).

Tenga en cuenta lo siguiente: Si el solicitante, el padre/la madre o el tutor legal no puede proporcionar ninguno de
los documentos mencionados anteriormente porque otra persona es duefia de la propiedad en la que reside el
solicitante, el solicitante, el padre/la madre o el tutor legal necesitard una declaracion escrita por parte de la persona
duena de la propiedad, asi como también alguno de los documentos mencionados anteriormente a nombre del duefio
de la propiedad. CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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¢

PARA SOLICITAR LA FINANCIACION POR PARTE DEL PROGRAMA LISS - DOCUMENTOS
NECESARIOS

Tenga en cuenta lo siguiente: Los estados de cuentas o los Planes Educativos Individualizados (IEP)

no se aceptaran
como prueba de acreditacion de la identidad o la residencia.

3. Certificado de una discapacidad del desarrollo o intelectual: Se acepta la siguiente documentacion
para demostrar que el solicitante tiene una discapacidad aceptable. Presente uno de los siguientes

documentos:

A. Una carta escrita por un profesional médico/de salud mental con licencia en Maryland que
contenga todos los diagndsticos del solicitante, inclusive la confirmacion de una discapacidad del
desarrollo o intelectual elegible. Si la carta no es clara con respecto a la discapacidad primaria

real, el proveedor del programa LISS solicitara pruebas adicionales de informes de discapacidad
completados por un profesional médico/de salud mental con licencia en Maryland.

B. Un programa educativo individualizado (IEP) aprobado en los ultimos 3 afios que
identifique un diagnostico elegible.

C. Una carta de determinacion de elegibilidad de la Administracion de Discapacidades del Desarrollo
de Maryland (DDA) del Departamento de Salud de Maryland (MDH) de una discapacidad del
desarrollo o intelectual elegible o condicion de solo asistencia.

» Tenga en cuenta: Una discapacidad de aprendizaje, un retraso madurativo o general, o un diagnostico de
TDAH, por si solo, posiblemente no cumpla con los requisitos del programa. El proveedor del programa LISS
solicitara documentacion adicional si los diagnosticos mencionados anteriormente se indican dentro de la

documentacion de las pruebas de discapacidad.

4. Formulario de certificacion: Este es un formulario de dos paginas que se debe firmar y fechar, una vez
recibido, y se debe entregar de vuelta al proveedor de LISS que procesa su solicitud para el programa LISS.
Si no recibe el formulario en su totalidad o no se completa siguiendo las instrucciones, su paquete de
solicitud para el programa LISS se considerara incompleto.
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SOLICITUD DE ELEGIBILIDAD PARA LOS SERVICIOS

La solicitud de elegibilidad para los servicios es un documento de una pagina que se le entrega a los
solicitantes del programa LISS, y a sus familias, para que soliciten una posible financiacion por parte del
programa LISS para obtener servicios o articulos elegibles segun lo establecido por las regulaciones de la
DDA en COMAR 10.22.14. En esta solicitud se retine la siguiente informacion:

Informacion demografica y de contacto del solicitante
Informacién de los servicios/articulos
Motivo/propésito de la solicitud

Monto de los fondos solicitados

Declaracion del solicitante

Firma del solicitante o su representante

Esta solicitud es necesaria luego de que el contratista del programa LISS haya notificado al solicitante que fue
seleccionado para su consideracion en el proceso de seleccion aleatoria. Para obtener la aprobacién para recibir
la financiacién por parte del programa LISS, el solicitante, o el padre/madre o tutor legal, debe completar esta
solicitud en su totalidad, enumerando los servicios o articulos solicitados y fijando los montos de cada servicio
o articulo.

2Quién puede completar la solicitud de la elegibilidad para los servicios?
(1) Si el solicitante individual es menor de 21 afios (pero no tiene un tutor legal ordenado por el
tribunal), el padre/la madre biologico/a o adoptivo/a debe completar la solicitud;
(2) Si el solicitante individual tiene un tutor legal ordenado por el tribunal (sin importar la edad
del solicitante), el tutor legal debe completar la solicitud; y
(3) Si el solicitante individual es menor de 21 afios, no tiene un tutor legal ordenado por el tribunal, y solo
necesita asistencia fisica para completar la solicitud, el padre/la madre, un familiar, una amistad o
el gestor de caso o el trabajador social pueden ayudar bajo las indicaciones del solicitante individual.

Para: Solicitante: El programa LISS de la DDA exige que la solicitud de elegibilidad para los servicios sea
completada inicamente por el solicitante (o el padre/la madre si el solicitante es menor de 21 afios, o el tutor
legal, segun corresponda). Es responsabilidad del solicitante, o de los padres o tutores legales completar y
presentar la solicitud y toda la documentacion de respaldo necesaria ante los contratistas del programa LISS.

Para: Solicitante: Si necesita ayuda para completar la solicitud de elegibilidad para los servicios,
tiene dos (2) opciones:

1) Un proveedor puede ayudar al solicitante a completar la solicitud de seleccion aleatoria, pero
no puede completar la solicitud de seleccion aleatoria en nombre del solicitante. Consulte
la seccion “Definiciones” para ver el significado de “Proveedor” en la pagina 33.

2) Los contratistas del programa LISS brindan sesiones de solicitud.. El solicitante puede comunicarse
con los contratistas del programa LISS en busca de ayuda para completar la solicitud de seleccion
aleatoria.

Consulte la seccion “Definiciones” para ver el significado de “contratistas del programa LISS” en la
pagina 33.

Cualquier pedido en la solicitud de elegibilidad para los servicios debe realizarse dentro del afio fiscal vigente,
que, en el caso del afio fiscal 2023, es del 1 de julio de 2022 al 30 de junio de 2023. Excepto para los
campamentos, cualquier pedido que no se realice dentro del afio fiscal vigente no sera aprobado. En el
caso de los campamentos, se aceptaran las solicitudes hasta el 31 de agosto de 2023.

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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Tenga en cuenta lo siguiente: Si realiza la solicitud de elegibilidad para los servicios y su paquete de
documentos se considera incompleto durante el momento de la revision, recibird un aviso por escrito. Si el
paquete no esta completo en un plazo de tiempo determinado, se denegara su solicitud y paquete. Para su
conocimiento, el proveedor del programa LISS solicitard documentos necesarios adicionales segun las normas
del programa LISS para completar su paquete de solicitud.

Tenga en cuenta lo siguiente: Para cualquier solicitud de cambio de las solicitudes originales de servicios,
asistencias o articulos para comprar indicados en la solicitud original de elegibilidad para los servicios, el
programa LISS exige que se comunique con el contratista del programa LISS para presentar una solicitud de
cambio. En caso de ser aprobada, se podra presentar una nueva solicitud de elegibilidad para los servicios y
nueva documentacion de soporte para su consideracion.

No se puede incrementar el monto original solicitado al agregar una nueva solicitud de servicios, asistencias o
articulos para comprar a la nueva solicitud de elegibilidad para los servicios.

La solicitud de elegibilidad para los servicios ya no esta incluida en esta guia. Para acceder a la solicitud,
dirijase al sitio web del contratista del programa LISS. Consulte la pagina 10 “Contratistas del
Programa LISS” para obtener la direccion de las paginas web.

COMPRA DE SERVICIOS, ASISTENCIAS O ARTiCULOS DEL PROGRAMA LISS
LISTA DE LA DOCUMENTACION NECESARIA

A continuacion se encuentra una lista con los servicios, asistencias y articulos elegibles para la compra que se
pueden considerar para la financiacion por parte del programa LISS (de acuerdo con COMAR 10.22.14), que
incluye la documentacion que se requiere para procesar las solicitudes. Al completar la solicitud de
elegibilidad para los servicios, identifique qué servicios o articulos solicitara.

Tenga en cuenta lo siguiente: En caso de una discrepancia entre esta guia y COMAR 10.22.14, COMAR
10.22.14 controlara si usted o el articulo o servicio que solicita son elegibles para la financiacion por parte del
programa LISS.

Tenga en cuenta lo siguiente: Se deben presentar los “documentos necesarios” junto con la solicitud de
elegibilidad para los servicios para su consideracion total. Cada categoria de servicios enumerada en esta
seccion tiene los mismos o diferentes documentos necesarios.

Entregar la siguiente documentacion no significa que calificara automaticamente para recibir la financiacion
por parte del programa LISS. Sin embargo, si no presenta la documentacion necesaria, se puede denegar su
consideracion para la financiacion por parte del programa LISS. El contratista del programa LISS puede
solicitar documentacion adicional si los servicios/asistencias o los articulos solicitados estan en discusion.

[. Categoria de articulos adaptados (Ayuda o dispositivos, equipos especializados, vestimenta)
a) Articulos adaptados: Ayuda o dispositivos
Son ayudas o dispositivos para la vida diaria que se han modificado o adaptado a fines de asistir a la
persona con discapacidad del desarrollo o intelectual mientras se desempefia en el hogar o la comunidad.
Los articulos adaptados mejoran el entorno, la vida diaria, la movilidad y las actividades recreativas de
una persona.

Los articulos adaptados pueden ser los siguientes:
e Ayudas para la vida diaria o para mejorar el entorno de una persona.
¢ Ayudas para las actividades de autonomia como comer, bafiarse, cocinar, vestirse, ir al bafio, limpiarse
con ayuda de una toallita y para el mantenimiento del hogar.

e Articulos sensoriales )
CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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b) Adaptados: Equipo especializado

Adaptados: El equipo especializado se debe modificar o adaptar a fines de ayudar a la persona con una
discapacidad del desarrollo o intelectual mientras se desempeifia en el hogar o la comunidad. Los articulos
adaptados mejoran el entorno, la vida diaria, la movilidad y las actividades recreativas de una persona.

Adaptados: Los equipos especializados pueden ser los siguientes:

¢ El equipo que puede ser adquirido comercialmente.

e Puede ser una modificacion al vehiculo automotor de la persona o de la familia para el traslado
personal. Algunos ejemplos son los elementos de ayuda adaptables para conducir, los controles
manuales, los elevadores de sillas de ruedas, los asientos de seguridad adaptables, los coches
adaptables, las bicicletas adaptables, etc.

¢ Los equipos especializados para uso médico, recreativo o del hogar.

Tenga en cuenta lo siguiente: Articulos poco adaptados: Los dispositivos o equipos utilizados en tierra
firme, en el aire o en el agua no se consideran adaptados: Equipos especializados. Debe haber alguna reforma
de seguridad incorporada dentro del dispositivo o el equipo para que se lo considere “equipo adaptado-
especializado”. Por ejemplo, las camas elasticas deben tener una red de seguridad que las rodee en su totalidad
o una barra de seguridad. Esto protege a la persona mientras utiliza la cama elastica.

DOCUMENTOS NECESARIOS para la solicitud de articulos adaptados, excepto la vestimenta/el
calzado:

o La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacién minima tal como se indica en la seccion
“Definiciones™ en la pagina 32 de esta guia O una copia del carro de compras en linea, el envio, la
gestion y los impuestos incluidos (necesario para el pago).

e Una carta de recomendacion escrita por profesional médico/de salud mental con licencia en
Maryland. Si se necesita una carta de recomendacion en blanco, visite el sitio web del
contratista del programa LISS.

e El Formulario W-9 de la empresa que vende el producto. El formulario W-9 no es necesario
para los vendedores en linea, como Apple.com 0 Amazon.com. Si se necesita un formulario
W-9 en blanco, visite el sitio web del proveedor del programa LISS.

¢) Vestimenta/calzado adaptables
Prendas que aumentan la independencia al simplificar la tarea de vestirse y al ofrecer soluciones para afrontar una
gran variedad de desafios fisicos. Para que se apruebe, la vestimenta/el calzado debe estar “Adaptado”, lo que
significa modificado, cambiado o adaptado para satisfacer las necesidades de cuidado personal de la persona.
Los articulos de vestimenta/calzado pueden ser los siguientes:
1. Vestimenta suave, sin etiqueta o sin costuras para la sensibilidad sensorial
2. Articulos con espalda descubierta, cremallera al costado, recortes, con cierres velcro, a presion, de
cremallera o de imanes
3. Calzado adaptable
4. Vestimenta adaptable para personas en sillas de ruedas

DOCUMENTOS NECESARIOS para la vestimenta/el calzado:

e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informaciéon minima tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia O una copia del carro de compras en linea, el envio, la
gestion y los impuestos incluidos (necesario para el pago).

e El Formulario W-9 de la empresa que vende el producto. El formulario W-9 no es necesario
para los vendedores en linea. Si se necesita un formulario W-9 en blanco, visite el sitio web
del contratista del programa LISS.

e C(Carta de recomendacion escrita por un profesional con licencia. Si se necesita un una carta
de recomendacion en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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II. Categoria de tecnologia asistencial
La tecnologia asistencial hace referencia a cualquier tipo de dispositivo que permite a una persona vivir,
aprender y trabajar en la comunidad y participar en las actividades comunitarias sin ningun impedimento.
Ejemplos: Computadoras y accesorios de computacion, iPad, auriculares y programas informaticos
educativos. Se considera que las impresoras son un accesorio de computacion.

La tecnologia asistencial puede incluir los siguientes elementos:
o Se puede adquirir este tipo de tecnologia en el mercado, modificada o personalizada.
o Unidades de control ambiental para los hogares de los participantes para que permitan el control
espontaneo o programado de los electrodomésticos y otros dispositivos domésticos.
o Dispositivos que tienen sistemas operativos en linea, programas informaticos y accesorios de
computacion que permiten a los participantes manejarse de manera mas independiente.

o Capacitacion, mantenimiento y reparacion de los dispositivos o equipos de tecnologia asistencial
cubiertos.

¢ Dispositivos de comunicacion aumentativa y de mejoras en la comunicacion.

DOCUMENTOS NECESARIOS para las solicitudes de tecnologia asistencial:

e La(s) factura(s) deben contener toda la informacion minima tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia O una copia del carro de compras en linea, el envio, la
gestion y los impuestos incluidos (necesario para el pago).

e El Formulario W-9 de la empresa que vende el producto. El formulario W-9 no es necesario para
los vendedores en linea, como Apple.com 0 Amazon.com. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

I11. Categoria de servicios de cuidados (servicios de asistencia, cuidado infantil y relevo de descanso)

a) Servicio de asistencia
El servicio de asistencia implica ayudar con las actividades de la vida diaria. Una persona que es el

padre o la madre o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa LISS no puede
recibir pagos del fondo LISS para proporcionar este servicio.

El proveedor debe presentar a los padres o al tutor las hojas de asistencia completas

luego de prestar el servicio. El padre/la madre o el tutor legal es responsable de revisar la hoja de
asistencia, aprobarla, firmarla y fecharla. El padre/la madre o el tutor legal es responsable de presentarle
la hoja de asistencia completa al contratista del programa LISS para el pago. Se remitira

el pago al proveedor luego de que se haya prestado el servicio y que se hayan presentado todos los
documentos necesarios. Los proveedores no reciben pagos por adelantado por los servicios.

Los siguientes son algunos ejemplos de las actividades de la vida diaria:
1. Comer, bafiarse, cocinar, vestirse € ir al bafio
2. Hacer las compras
3. Prestar servicios de transporte a las citas médicas o de salud mental
4. Administracién de medicamentos

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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DOCUMENTOS NECESARIOS:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e La factura del proveedor estatal registrado debe indicar el nimero de licencia estatal de la
persona o empresa que estd autorizada a funcionar en el estado de Maryland.
e En el caso de los proveedores que son contratistas independientes (no registrados en el
estado), deben presentar los siguientes documentos junto con la factura:
a) Una copia de una licencia de conducir vigente o identificacion con foto emitida en
Maryland, O
licencia de conducir o identificacion con foto emitida en otro estado.
b) Acuerdo con el contratista independiente completo (proporcionado por el contratista del
programa LISS)
c¢) Copia de la tarjeta de Seguro Social
Consulte la seccion “Definiciones” en la pagina 33 de esta guia para obtener la definicion de
“contratista independiente”.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que vende o presta el servicio. Si se necesita un
formulario W-9 en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

b) Cuidado infantil
El cuidado o la supervision de una persona menor de 21 afios con una discapacidad, a cargo de un

proveedor con licencia, durante horas especificas del dia para complementar el cuidado brindado por los
padres o tutores del nifio. Una persona que es el padre o la madre o es legal/financieramente responsable
del solicitante del programa LISS no puede recibir pagos del fondo LISS para proporcionar este servicio.

DOCUMENTOS NECESARIOS para el cuidado infantil:

e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.

e La factura del proveedor estatal registrado debe indicar la licencia estatal o el nimero de registro del
Departamento de Educacion del estado de Maryland, de la persona o empresa autorizada a funcionar
en el estado de Maryland.

e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

¢) Relevo de descanso (en casa o por medio de una institucion)
El relevo proporciona un descanso de la rutina diaria y las responsabilidades para el nifio o el adulto con
discapacidades del desarrollo y el cuidador. Es de corta duracion y puede darse dentro o fuera
del hogar. Se puede planear o proporcionar el relevo de descanso durante situaciones de emergencia. Una
persona que es el padre o la madre o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa
LISS no puede recibir fondos del programa LISS para prestar este servicio.

» Tenga en cuenta: El padre o la madre o el tutor legal elige el proveedor que prestara los servicios de
relevo de descanso. Se considerara que la persona es un proveedor del padre o la madre o el tutor legal y
no del contratista del programa LISS. Los contratistas del programa LISS solo son responsables de
desembolsar la financiacion del programa LISS y no de pagar seguro de desempleo ni compensacion a los

trabajadores.

Si los servicios de relevo de descanso los presta un contratista independiente, el contratista independiente
debe presentarle al solicitante o al padre/a la madre o al tutor legal las hojas de asistencia que indiquen las
horas trabajadas por la tarifa acordada para que las revisen. El solicitante o el padre/la madre o el tutor
legal luego le presentaran al contratista del programa LISS las hojas de asistencia registradas tras la
aprobacién de la solicitud. El contratista del programa LISS pagara el servicio cuando se preste. El
programa LISS no puede aprobar mas de 45 dias o 1080 horas de relevo de descanso en un afio fiscal.
CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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DOCUMENTOS NECESARIOS:
o La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
o La factura del proveedor estatal registrado debe indicar el nimero de licencia estatal de la persona o
empresa que estd autorizada a funcionar en el estado de Maryland.
¢ En el caso de los proveedores que son contratistas independientes (no registrados en el
estado), deben presentar los siguientes documentos junto con la factura:
a) Una copia de una licencia de conducir vigente o identificacion con foto emitida en
Maryland, O
licencia de conducir o identificacion con foto emitida en otro estado.
b) Acuerdo con el contratista independiente completo (proporcionado por el contratista del
programa LISS)
c) Copia de la tarjeta de Seguro Social
Consulte la seccion “Definiciones” en la pagina 33 de esta guia para obtener la definicion de
“contratista independiente”.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que vende o presta el servicio. Si se necesita un formulario
W-9 en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

IV. Servicios educativos (Capacitacion y asistencia para valerse por cuenta propia, tutorias, matriculacion

para servicios de educacion superior y profesionales y articulos de aprendizaje)

a) Capacitacion y asistencia para valerse por cuenta propia
La capacitacion y asistencia para valerse por cuenta propia hace referencia a las actividades relacionadas con
la superacion personal, la educacion superior, la adquisicion de recursos comunitarios o gubernamentales y el
aprendizaje de distintas formas para valerse por cuenta propia. Uno de los padres o un tutor legal, o cualquier
otra persona que sea legalmente responsable del solicitante del programa LISS no puede prestar este servicio.
Consulte la seccion “Definiciones” para ver el significado de “Proveedor”. Consulte la seccion
“Definiciones” para ver el significado de “padre/madre o tutor legal”.

Los servicios de capacitacion y asistencia pueden incluir algunas de las siguientes opciones:

e Tarifas de conferencias (es decir, el costo para registrarse, inscribirse o anotarse), pero no
incluyen los costos de alimentos, alojamiento o viaje;

e Tarifas de preparacion del Plan Educativo Individualizado (IEP) que incluye la asistencia a las
reuniones del IEP, pero no los costos asociados con los alimentos o el alojamiento;

e (Capacitacion sobre como valerse para padres, estudiantes y adultos con discapacidades del
desarrollo o intelectuales;

e Capacitacion preprofesional (por ejemplo, asistencia habilitadora con la escritura de curriculums,
entrevistas y competencias laborales);

e Capacitacion laboral e insercion laboral

Tenga en cuenta lo siguiente: Solicitudes de la preparacion del IEP o de los servicios de capacitacion para
valerse por cuenta propia: El Programa LISS de la DDA exigira que la verificacion de asistencia (es decir, el
documento que verifica que se prestaron los servicios al beneficiario) indique que en verdad hubo una
cita/encuentro/capacitacioén o una reunién del IEP al que el beneficiario del programa LISS asistié y donde se
prestaron el(los) servicio(s). Es responsabilidad del solicitante o los padres/el tutor legal presentar la
factura del proveedor y la verificacion de asistencia para los servicios del programa IEP o los servicios
para valerse por cuenta propia junto con el paquete de seleccion del programa LISS. Si la verificacion de
asistencia no se incluye en el paquete de seleccion, se considerara que el paquete esta incompleto.
Los requisitos de documentacion probablemente incluyan, entre otras, las siguientes opciones:
1) Identificacién de qué servicios se prestaron a cada beneficiario para los que una persona recibio
financiacion por parte del programa LISS; e
2) Identificacion de la fecha en la que se prestaron los servicios; e
3) Identificacion de la cantidad de horas durante las que se prestaron los servicios en cada uno de
la(s) fecha(s) de los servicios
CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>>>>
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DOCUMENTOS NECESARIOS para los servicios de capacitacion y asistencia:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e En el caso de los proveedores que son contratistas independientes (no registrados en el estado),
deben presentar los siguientes documentos junto con la factura:
a) Una copia de una licencia de conducir vigente o identificacion con foto emitida en
Maryland, O
licencia de conducir o identificacion con foto emitida en otro estado.
b) Acuerdo con el contratista independiente completo (proporcionado por el contratista del
programa LISS)
c) Copia de la tarjeta de Seguro Social
Consulte la seccion “Definiciones” en la pagina 33 de esta guia para obtener la definicion de
“contratista independiente”.
e FORMULARIO W-9 para la empresa que vende o presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9
en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.
b) Matriculacion para los servicios profesionales y de educacion superior
La matriculacién hace referencia a la obligacion financiera que se paga para recibir los servicios educativos
que una institucion académica, escuela técnica/de formacion profesional o una agencia brindan. Una persona
que es el padre o la madre o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa LISS no puede
recibir pagos del fondo del programa LISS para proporcionar este servicio.
Los servicios de matriculaciéon pueden incluir algunas de las siguientes opciones:
o Cursos de educacion superior
o Capacitacion profesional y laboral
e Colegio comunitario o escuela técnica
DOCUMENTOS NECESARIOS para los servicios de matriculacion:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

¢) Tutorias para los servicios profesionales y de educacion superior
Las tutorias hacen referencia a los servicios educativos que brindan habilidades y competencias de aprendizaje
de asistencia para mejorar las competencias de un nifio o adulto con discapacidades del desarrollo. Una
persona que es el padre o la madre o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa LISS no
puede recibir pagos del fondo del programa LISS para proporcionar este servicio.
Los servicios de tutorias pueden incluir algunas de las siguientes opciones:
¢ Tutorias académicas
e Tutorias profesionales
e Tutorias para propositos evaluativos
DOCUMENTOS NECESARIOS para las tutorias
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
¢ En el caso de los proveedores que son contratistas independientes (no registrados en el
estado), deben presentar los siguientes documentos junto con la factura:
a) Una copia de una licencia de conducir vigente o identificacion con foto emitida en
Maryland, O
licencia de conducir o identificacion con foto emitida en otro estado.
b) Acuerdo con el contratista independiente completo (proporcionado por el contratista del
programa LISS)
c¢) Copia de la tarjeta de Seguro Social
e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.
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d) Articulos de aprendizaje
Esta categoria corresponde a los articulos de naturaleza educativa y no deben ser duplicados de lo que se
encuentra disponible en el sistema escolar o lo que esta incluido en los planes de estudio de la educacion
en el hogar.
Estos son algunos ejemplos:
Tarjetas didacticas, formacion de palabras, registros, formadores de palabras visuales, calendarios, juegos
de correspondencias de letras, conteo/orden de objetos (por color/tipo), libros de apoyo para padres
(acerca de discapacidades/aprendizaje/etc.), libros/libros de ejercicios para ayudar con el estudio en el
hogar de temas aprendidos en la escuela, cursos de lenguaje de sefias o
articulos de naturaleza similar.

DOCUMENTOS NECESARIOS para articulos de aprendizaje
e La(s) factura(s) deben contener toda la informacion minima tal como se indica en la seccién
“Definiciones™ en la pagina 32 de esta guia O una copia del carro de compras en linea, el envio, la
gestion y los impuestos incluidos (necesario para el pago).
e El Formulario W-9 de la empresa que vende el producto. El formulario W-9 no es necesario para
los vendedores en linea, como Apple.com 0 Amazon.com o empresas similares. Si se necesita un
formulario W-9 en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

V. Modificacion del hogar/eliminacion de barreras
Esto hace referencia a la modificacion o eliminacion de entornos o articulos que actiian como barrera con el fin
de promover la independencia, privacidad, o seguridad del nifio o adulto con discapacidades del desarrollo.
Una persona que es el padre o 1a madre o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa
LISS no puede recibir fondos del programa LISS para prestar este servicio. Un contratista de Maryland con
licencia debe realizar la modificacion del hogar y la eliminacion de barreras.

» Tenga en cuenta: El solicitante o la familia del solicitante deben ser duefios de la propiedad que necesita las
modificaciones.

La modificacion del hogar/eliminacion de barreras puede incluir las siguientes opciones:
e Ampliacion de las puertas
o Instalacion de barras de apoyo o pasamanos
e Trabajo eléctrico o de plomeria especializado
e Cercado de un jardin para evitar el merodeo
o Instalacion de cerraduras o alarmas sonoras para dar aviso del merodeo y evitarlo
e Modificacion de las instalaciones del bafio o la cocina para hacerlas fisicamente accesibles.
o (Ref.: COMAR 10.22.14.03.)
o Modificacion de una estructura existente que se extiende desde el hogar y que no tiene techo o que
e se la considera un 4rea pavimentada situada directamente sobre el suelo. (Ref.: COMAR 10.22.14.03b-ix)

Es posible que la modificacion del hogar/eliminacién de barreras no incluya las siguientes opciones:
e Componentes estructurales principales, como agregar habitaciones adicionales al hogar, lo que suma
superficie cuadrada al hogar.

DOCUMENTOS NECESARIOS para la modificacion del hogar/eliminacion de barreras:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacién minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e La factura debe indicar el ntimero de licencia estatal de la persona o empresa que esta autorizada para
funcionar en el estado de Maryland.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

o Certificado de la propiedad de la vivienda (escritura, titulo, contrato de venta o declaracion de tasacion
e impuestos de Maryland)

Pagina 22 de 33



VL. Servicios de identificacion
Estos servicios incluyen los costos de lo siguiente:
a) Obtencion de la tarjeta de identificacion del estado de Maryland (solo por reembolso)
b) Toma de huellas dactilares para un empleo (solo por reembolso)
c) Brazalete o tarjeta de identificacion.
DOCUMENTOS NECESARIOS:
e La(s) factura(s) deben contener toda la informacién minima tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia O una copia del carro de compras en linea, el
envio, la gestion y los impuestos incluidos, asi como también la(s) fecha(s) del servicio.
e Revise la seccion llamada “Reembolso” para presentar los documentos necesarios para el reembolso.
VII. Servicios recreativos (campamentos e integracién comunitaria: Programas terapéuticos y no
terapéuticos de verano)
a) Campamento
Se define a un campamento en COMAR 10.22.14 como aquella entidad que funciona en una propiedad
privada, o en instalaciones privadas, ya sea que arrienda o de las que es propietario. Brinda principalmente
actividades recreativas o tiene un componente recreativo sustancial. Los tipos de campamentos que se
cubren bajo las regulaciones del programa LISS son los siguientes:

i. Campamentos de dia: Los campamentos que tienen lugar durante las horas del dia en invierno o
verano. Los campamentos de dia deben contar con una licencia o un certificado del estado en el
que se encuentra el campamento. Alguna de las entidades que se enumeran a continuacion debe
emitir la licencia o certificacion del campamento. Si el campamento tiene lugar solo en
verano, los fondos del programa LISS pueden ponerse a disposicion para pagar los servicios que
se presten hasta el 31 de agosto del afio fiscal en curso.

» Acreditado por el Departamento de Educacion de Maryland o de otro estado

» Acreditado por la Asociaciéon Americana de Campamentos

» Aprobado por la Administracion de Discapacidades del Desarrollo o la entidad del
gobierno estatal de donde se encuentra el campamento.

ii. Campamentos nocturnos: Los campamentos que tienen lugar durante la noche en invierno o
verano. Los campamentos nocturnos deben tener contar con una licencia o un certificado del
estado en el que se encuentra el campamento. Alguna de las entidades que se enumeran a
continuacion debe emitir la licencia o certificacion del campamento. Si el campamento tiene
lugar solo en verano, los fondos del programa LISS pueden ponerse a disposicion para pagar los
servicios que se presten hasta el 31 de agosto del afio fiscal en curso.

» Acreditado por el Departamento de Educacion de Maryland o de otro estado

» Acreditado por la Asociacion Americana de Campamentos

» Aprobado por la Administracion de Discapacidades del Desarrollo o la entidad del
gobierno estatal de donde se encuentra el campamento.

DOCUMENTOS NECESARIOS para los campamentos:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e La factura debe indicar la licencia o certificacion del campamento emitida por alguna de las entidades
mencionadas anteriormente.
eLas fechas de los servicios para los campamentos pueden ser fuera del afio fiscal en curso, en caso
del afio fiscal 2023, seria desde el 1 de julio del 2022 hasta el 31 de agosto del 2023.
eFormulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9
en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.
» Comuniquese con el contratista del programa LISS si el campamento no ha puesto a disposicion
un formulario de inscripcion. CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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b) Servicios de integracion comunitaria (no terapéuticos)

Estos servicios fomentan y aumentan la participacion comunitaria. Una persona que es el padre o la madre o

o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa LISS no puede recibir fondos del
programa LISS para prestar este servicio.

La integracion comunitaria puede incluir las siguientes opciones:
1. Las actividades de esparcimiento incluyen, entre otras, las siguientes opciones:
a) Membresia recreacional, dentro del afio fiscal en curso, para el solicitante y 1 persona
mas (padre/madre, tutor, conyuge, o persona de poyo), cuando corresponda.
b) Clases de arte/musica
c) Clases de karate
d) Clases de natacion
e) Equitacion terapéutica (pero no hipo-terapia**)
f) Bicicletas y accesorios
Tenga en cuenta lo siguiente: La equitacion terapéutica se define como clases recreativas de equitacion
terapéutica para personas con discapacidades; no es lo mismo que hipo-terapia.

2. Clases de conducir
3. Capacitacion sobre como desenvolverse en la comunidad de la persona
4. Orientacion

DOCUMENTOS NECESARIOS:
o La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e Las fechas de los servicios deben ser dentro del afio fiscal en curso, en caso del afo fiscal 2023 es
desde el 1 de julio del 2022 hasta el 30 de junio del 2023.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que vende el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

Tenga en cuenta: Los programas no terapéuticos son servicios que se enfocan en actividades de
integracion comunitaria, como danza, karate o natacion, y funcionan a lo largo del afio inclusive durante los
meses de verano. Estos servicios estarian cubiertos como servicios elegibles del programa LISS bajo la
categoria de servicio no terapéutico de integracion comunitaria. Consulte la categoria de servicios de
integracién comunitaria a continuacion para averiguar cuales son los documentos necesarios. Los programas
no terapéuticos deben tener lugar en el afio fiscal, que para el aiio fiscal 2023, es desde el 1 de julio de
2022 hasta el 30 de junio del 2023.

¢) Los programas terapéuticos de verano son un conjunto de servicios disefiados para brindar terapia
médica, conductual o psicoldégica, como por ejemplo, terapia ocupacional, del habla, y anélisis conductual
aplicado, a través de una variedad de actividades en un entorno seguro. Los programas terapéuticos de verano
se ofrecen bajo la acreditacion de un profesional médico o de la salud mental y los brinda el personal médico
con supervision clinica.

CONSULTE LA SIGUIENTE PAGINA >>>>>>>
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DOCUMENTOS NECESARIOS para los programas terapéuticos de verano:
Para los programas terapéuticos de verano:
o La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
o La factura debe indicar el nimero de la licencia del profesional médico o de salud mental emitida por
la junta de licenciamiento de Maryland que corresponda.
o Las fechas de los servicios para los programas terapéuticos de verano pueden tener lugar, en
caso del afio fiscal 2023 es desde el 1 de julio del 2022 hasta el 31 de agosto del 2023.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.
e Una carta de recomendacion escrita por un profesional con licencia de Maryland. Si se necesita una
carta de recomendaciones en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

VIII. Transporte
Los servicios de traslado hacen referencia a los servicios de transporte que se utilizan para ayudar a que un
solicitante tenga acceso y se desenvuelva en la comunidad. Una persona que es el padre o la madre o es
legal/financieramente responsable del solicitante del programa LISS no puede recibir pagos del fondo del
programa LISS para proporcionar este servicio.

Los servicios de traslado pueden incluir algunas de las siguientes opciones:
e Metro Access, cupones para taxis, Uber y Lyft.
o Contratar a una compaifiia o a una persona para que brinde los servicios de traslado.
o Silla de ruedas o scooters ortopédicos
»Tenga en cuenta lo siguiente: Los servicios de viajes compartidos como Uber y Lyft son solo servicios
reembolsables.

DOCUMENTOS NECESARIOS:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones™ en la pagina 32 de esta guia.
e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9
en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.
e En el caso de los proveedores que son contratistas independientes (no registrados), deben
presentar los siguientes documentos junto con la factura:
a) Una copia de una licencia de conducir vigente o identificacion con foto emitida en
Maryland, O
Licencia de conducir o identificacion con foto emitida en otro estado.
b) Acuerdo con el contratista independiente completo (proporcionado por el contratista del
programa LISS)
¢) Copia de la tarjeta de Seguro Social
Consulte la seccion “Definiciones” en la pagina 33 de esta guia para obtener la definicion de
“contratista independiente”.

IX. Bienestar (servicios de asistencia conductual, servicios o articulos médicos o dentales y
servicios terapéuticos)

Consulte la siguiente pagina >>>>>>>
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a) Servicios de asistencia conductual
Los servicios de asistencia conductual (BSS) brindan asistencia a las personas que tienen
conductas problematicas para que adquieran competencias y puedan integrase y participar en la
comunidad. Una persona que es un padre o una madre o legalmente responsable del solicitante
del programa LISS no puede recibir pagos del fondo del programa LISS para brindar este
servicio. A los servicios de asistencia conductual los debe prestar un psicélogo con licencia, un
psicologo adjunto bajo la supervision de un psicélogo con licencia, un médico matriculado, un
trabajador social certificado y con licencia o un consejero profesional certificado o con licencia,
que esté capacitado y que tenga experiencia en el analisis conductual aplicado. (Regulacion de la
DDA: COMAR 10.22.10.) Los servicios de asistencia conductual incluyen, entre otras, las
evaluaciones, las intervenciones conductuales y la supervision.

Tenga en cuenta lo siguiente: Los servicios de asistencia conductual no incluyen la terapia del analisis
conductual aplicado (ABA). Para las solicitudes de la terapia de analisis conductual aplicado,
consulte la categoria de servicio de “Servicios terapéuticos”.

DOCUMENTOS NECESARIOS para los servicios de asistencia conductual:

o La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.

o La factura debe indicar el nimero de la licencia del profesional médico o de salud mental emitida por la
junta de licenciamiento de Maryland que corresponda.

o Formulario W-9 para la empresa/persona que ofrece el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

¢ Una carta de recomendacion escrita por un profesional con licencia. Si se necesita un una carta de
recomendacion en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

b) Servicios o articulos médicos o dentales
A los servicios o articulos médicos o dentales necesarios los debe reconocer un profesional
del cuidado de la salud con licencia de la junta de licenciamiento del estado de Maryland, y los debe
reconocer o aprobar una autoridad gubernamental, por ejemplo, la Administracion de Alimentos y
Medicamentos de Estados Unidos. Esta categoria de servicio exige un formulario de carta de
recomendacion que esté completado y firmado por un profesional de la salud médica o dental con licencia
de Maryland que ha realizado la recomendacion. Se debe indicar el ntimero de la licencia estatal para
ejercer del profesional de la salud en el formulario.

Los servicios o articulos médicos o dentales pueden incluir las siguientes opciones:
Asesoramiento por parte de un dietista y nutricionista

Programas de alimentacion

Ropa interior protectora (pafales y empapadores)

Guantes descartables

Catéteres

Exé&menes y tratamientos dentales y ortodoncia (por ejemplo, frenos y retenedores)
Examenes y tratamientos de la vista y anteojos

Con el fondo del programa LISS, no se pueden comprar servicios o articulos que:
o Estén cubiertos por un plan de salud existente
¢ Constituyan o sean parte de tratamientos experimentales o prohibidos.

> Tenga en cuenta lo siguiente: A los efectos del seguro, si elije utilizar un proveedor que se encuentra
fuera de la red, es posible que el programa LISS no financie el servicio o articulo solicitado.

Consulte la siguiente pagina >>>>>>>
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DOCUMENTOS NECESARIOS para los servicios/articulos médicos o dentales:

o La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacion minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.

¢ El numero de la licencia del profesional médico o de salud mental emitida por la junta de licenciamiento
de Maryland.

e Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

o Certificado de la cobertura o no cobertura del seguro médico, incluida la informacion de los copagos
(por ejemplo: una explicacion de los beneficios, una carta de denegacion o un resumen de la cobertura).

o Si el solicitante no tiene seguro (no tiene seguro médico, dental o de la vista), se puede presentar una
declaracion por escrito del proveedor con licencia como prueba de que el solicitante no tiene seguro.

e Una carta de recomendacion escrita por un profesional con licencia. Si se necesita un una carta de
recomendacion en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

¢) Servicios terapéuticos
Los servicios terapéuticos incluyen una amplia gama de tratamientos, por ejemplo, terapia del habla,
ocupacional, fisica, conductual, artistica, hipo-terapia y terapia individual o familiar. Estas terapias tienen
la finalidad de mejorar, aumentar o mantener el bienestar de una persona. Una persona que es el padre o la
madre o el padre o la madre o es legal/financieramente responsable del solicitante del programa LISS no
puede recibir fondos del programa LISS para prestar este servicio. Esta categoria de servicio exige un
formulario de carta de recomendacion que esté completado y firmado por un profesional de la salud médica
o mental con licencia de Maryland que ha realizado la recomendacion. Se debe indicar el nimero de la
licencia estatal para ejercer del profesional de la salud en el formulario.

Tenga en cuenta lo siguiente: Con el fondo del programa LISS no se pueden comprar servicios o
articulos que estén cubiertos por un plan o fondo de salud existente o sean parte de tratamientos
experimentales o prohibidos. Si elige utilizar un proveedor que se encuentra fuera de la red, es
posible que el programa LISS no financie el servicio o articulo solicitado.

Tenga en cuenta lo siguiente: Se define a la equitacion terapéutica como aquellas clases de equitacion
recreativas y adaptadas para las personas con discapacidades. No es lo mismo que la hipo-terapia.

Los servicios terapéuticos pueden incluir algunas de las siguientes opciones:

o Terapia del habla, ocupacional, fisica, conductual, artistica e hipo-terapia, terapia individual y familiar,
terapia del andlisis conductual aplicado (ABA) y articulos relacionados con las terapias no
experimentales y permitidas.

e Musicoterapia: La musicoterapia es la utilizacion clinica y basada en evidencia de las intervenciones
musicales para lograr objetivos individualizados dentro de una relacion terapéutica por parte de un
profesional acreditado que ha realizado un curso aprobado de musicoterapia.

DOCUMENTOS NECESARIOS:
Solicitudes de servicios terapéuticos:

e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacién minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.

o La factura debe indicar el nimero de la licencia del profesional médico o de salud mental emitida por la
junta de licenciamiento de Maryland que corresponda.

o Certificado de la cobertura o no cobertura del seguro médico, incluida la informacion de los copagos
(por ejemplo: una explicacion de los beneficios, una carta de denegacion o un resumen de la cobertura).
Esto no es necesario para las solicitudes del servicio de musicoterapia.

e Carta de recomendacion escrita por un profesional con licencia. Si se necesita un una carta de
recomendacion en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

Consulte la siguiente Pagina >>>>>>>
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DOCUMENTOS NECESARIOS:
Para las solicitudes de musicoterapia:
e La(s) factura(s) debe(n) contener toda la informacién minima, tal como se indica en la seccion
“Definiciones” en la pagina 32 de esta guia.
e La factura debe indicar el nimero de licencia/certificacion del musicoterapeuta, certificado por la junta
(MT-BC), emitida por la junta de certificacion para musicoterapeutas.
o Formulario W-9 para la empresa/persona que presta el servicio. Si se necesita un formulario W-9 en
blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.
e Carta de recomendacion escrita por un profesional con licencia. Si se necesita un una carta de
recomendacion en blanco, visite el sitio web del contratista del programa LISS.

SERVICIOS Y ARTICULOS NO ELEGIBLES

De conformidad con COMAR 10.22.14.08D-(1)-(3), el programa LISS excluye del pago con los fondos del
programa LISS los siguientes servicios y articulos.

1. Todos los tratamientos experimentales o prohibidos por la junta de licenciamiento de Profesionales de
la Salud y la Administracion Federal de Medicamentos son servicios excluidos.

2. El programa no proporciona financiacion ni cubre ninguna de las siguientes opciones:
A. Adaptaciones en el hogar o mejoras en el hogar de una persona que sumen superficie
cuadrada al total de la casa;
B. Adaptaciones o modificaciones que restringen la movilidad de una persona o que ponen en
riesgo el bienestar de la persona;
C. Efectivo;
D. Gestion de los casos;
E. Tarjetas de regalo;
F. Asistencia en materia del hogar, incluida la asistencia en caso de desalojo, desconexion de los
servicios publicos y los depositos
. Regalos;
. Juguetes, excepto aquellos que tengan fines terapéuticos;
I. Vacaciones; o
J. Vehiculos, combustible para el vehiculo, neumaticos, registros o infracciones como multas y
sanciones.

T Q

Tenga en cuenta lo siguiente: Ni la DDA ni los proveedores del programa LISS pueden comprar articulos
directamente de un vendedor que exige membresia. Por ejemplo, Costco, Sam’s Club y B.J.’s.
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OPCION DE FINANCIACION ADICIONAL;:

El reembolso, con el fondo del programa LISS, se encuentra disponible solo para los servicios elegibles
comprados o los articulos recibidos dentro del afio fiscal en curso, en caso del aiio fiscal 2023 es desde el 1 de
julio del 2022 hasta el 30 de junio del 2023. Las tinicas excepciones son los campamentos y los programas
terapéuticos de verano. Consulte la pagina 23 para obtener informacion sobre los campamentos y las
paginas 24 y 25 para obtener informacion sobre los programas terapéuticos de verano.

Para los programas que no son terapéuticos, consulte la pagina 24.

La solicitud de un reembolso se debera indicar en la solicitud de elegibilidad para los servicios en la columna
de la solicitud del servicio/elemento y se debera llamar “reembolso y el nombre de la categoria del servicio”.
Por ejemplo, reembolso-equipo de adaptacion.

Tenga en cuenta lo siguiente: El programa LISS no puede reembolsar los articulos o servicios que se hayan
comprado en efectivo o con tarjetas de regalo.

DOCUMENTOS NECESARIOS:
1) Consulte la seccion “Compra de servicios, asistencias y articulos del programa LISS, Lista de
documentacion necesaria” entre las paginas 16 y 28 para determinar cual es la documentacion
necesaria que se debe presentar para cada servicio/articulo para que se considere el reembolso.

2) Si al certificado del pago lo realiza el padre o la madre, un familiar o el tutor legal, entonces el
documento debe demostrar que se realizo el pago. El comprobante de pago debe ser un cheque
bancario pagado librado desde la cuenta bancaria personal de una persona, un estado de cuenta de una
tarjeta de crédito o un estado de cuenta bancario.

3) Para los reembolsos: A los Formularios W-9 los debe completar el titular de cuenta indicado en el(los)
documento(s) “comprobante(s)” de pago.

4) Si el comprobante de pago es por parte de un vendedor o proveedor de servicio, la factura o el carro de
compras en linea debe contener el monto de pago y el tipo de pago (cheque bancario personal, tarjeta
de crédito, PayPal o Venmo, etc.), y debe estar completado por el solicitante, el padre/la madre o el
tutor legal. Se deben indicar las fechas de los servicios en la factura pagada o en el recibo de
confirmacion en linea del vendedor o del proveedor de servicio.
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PROCESO DE CANCELACIONES Y DEVOLUCIONES

Cancelaciones:

Si se cancela un servicio solicitado, aprobado y pagado con fondos estatales, el solicitante, o el padre/la madre
o tutor legal es responsable de notificar al contratista del programa LISS. El contratista del programa LISS
debe saber cuando comenzo el servicio y cuando terminé. Se notificara al proveedor de servicios o vendedor y
se tomaran las medidas correspondientes para recuperar los pagos enviados para prestar el servicio al
solicitante del programa LISS.

Tenga en cuenta que este proceso tomara tiempo para poder completarse y que los pagos realizados
inicialmente al proveedor de servicios o vendedor no estaran disponibles para usarse de manera inmediata para
la compra de otro servicio o articulo hasta que el pago haya sido devuelto y procesado.

Devoluciones:

El programa LISS estableci6 un procedimiento de “Devolucion de articulos” para los articulos elegibles del
programa LISS que se solicitan para ser comprados y pagados con los fondos estatales del programa LISS. El
procedimiento es el siguiente:

Si resulta que un articulo que se solicitd, aprobd, pagd y compré dentro del afio fiscal vigente es defectuoso, es
de un color o tamafio incorrecto, no es como estaba descrito en el sitio web de la tienda en linea, etc. y se debe
devolver, el solicitante del programa LISS, o el padre/la madre o tutor legal, debe tomar las siguientes
medidas:

1) Notificar al contratista del programa LISS en el momento en que descubre el defecto o el problema del
articulo.

2) Se le pedira al solicitante del programa LISS, o al padre/la madre o tutor legal que presente una
imagen del(de los) articulo(s) defectuoso(s) a través de un correo electronico al contratista del
programa LISS.

3) Tras una revision, el contratista del programa LISS se comunicara con el solicitante, o el padre/la
madre o tutor legal, para conversar acerca de las opciones de devolucion del(de los) articulo(s). El
solicitante o el padre/la madre o tutor legal sera responsable de devolver el(los) articulo(s) al vendedor
en linea para que se acredite debidamente al programa LISS.

4) El proceso de devolucion de articulos del programa LISS seguira las politicas de devolucion del
proveedor/vendedor. Las tarifas por reposicion no son responsabilidad del programa LISS. La tarifa
por reposicion se sustraerd de la adjudicacion del programa LISS.

El solicitante del programa LISS, o el padre/la madre o tutor legal, no deben devolver ningun articulo
comprado con fondos estatales al local fisico para su reembolso. Por el contrario, deben comunicarse con el
contratista del programa LISS para que haga los arreglos necesarios para devolver el(los) articulo(s). Todos los
reembolsos se deben devolver al programa LISS y no al solicitante del programa o al padre/la madre o tutor
legal.

A modo de referencia, revise ambas paginas del acuerdo del formulario de certificacion que todos los
solicitantes del programa LISS, o el padre/la madre o tutor legal deben completar, firmar y fechar. El
segundo acuerdo enuncia lo siguiente:

“Todos los fondos de LISS que se me adjudiquen seran utilizados unicamente para los servicios cubiertos,
segun lo establecido en COMAR 10.22.14.07, y no para usos o propdsitos inadmisibles, segun lo establecido
en COMAR 10.22.14.08. http://www.dsd.state.md.us/COMAR”.
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OFICINAS REGIONALES DE LA DDA

Oficina Regional de Maryland Central

Direccion: DDA - Oficina Regional de Maryland Central, 1401 Severn St., Baltimore, MD 21230
Teléfono: (410) 234-8200; LLAMADAS GRATUITAS: 1-877-874-2494

TDD: (410)363-9430; FAX: (410)234-8397

Condados que reciben los servicios: Anne Arundel, Ciudad de Baltimore, Baltimore, Harford y Howard

Oficina Regional de la Costa del Este

Direccion: DDA - Oficina Regional de la Costa del Este, 926 Snow Hill Road, Salisbury, Maryland 21804
Teléfono: (410) 572-5920; Llamadas gratuitas: 1-888-219-0478

Linea TTD: 1-800-735-2258; FAX: (410)572-5988

Condados que reciben los servicios: Caroline, Cecil, Dorchester, Kent, Queen Anne's, Somerset, Talbot,
Wicomico, y Worcester

Oficina Regional del Sur de Maryland

Direccion: DDA - Oficina Regional del Sur de Maryland,

312 Marshall Ave., 7th Floor, Laurel MD 20707

Teléfono: (301) 362-5100; LLAMADAS GRATUITAS: 1-888-207-2479

TDD: (301)362-5131; FAX: (301)362-5130

Condados que reciben los servicios: Calvert, Charles, Montgomery, Prince George's, y St. Mary's

Oficina Regional de Maryland Occidental

Direccion: DDA - Oficina Regional de Maryland Occidental,

1360 Marshall Street, Hagerstown, Maryland 21740

Teléfono: (301) 791-4670; LLAMADAS GRATUITAS: 1-888-791-0193

FAX: (301)791-4019; Servicio de retransmision de Maryland: 1-800-735-2258
Condados que reciben los servicios: Allegany, Carroll, Frederick, Garrett y Washington
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DEFINICIONES

Solicitante: Una persona que presenta una solicitud de seleccion aleatoria del programa LISS al proveedor del
programa LISS para recibir financiacion por parte del programa LISS.

Aprobacion: Se seleccioné y reviso la aplicacion y cumple con los criterios de elegibilidad para recibir la
financiacion para los servicios o articulos solicitados.

Formulario de inscripciéon completo: Un formulario completo para inscribirse en un campamento o clase u
otro tipo de eventos o sesiones de duracion limitada. El formulario debe especificar el evento, el nombre del
solicitante, las fechas del servicio y el costo.

Denegacion: No se aprobo la solicitud para recibir la financiacion por parte del programa LISS.

Estimativo o presupuesto: Una aproximacién del costo de un programa, proyecto u operacion que incluye el
nombre y direccion de la empresa, las fechas del servicio y el costo por parte de un proveedor.

Familia: Un “miembro familiar” que reside con la persona elegible y puede ser cualquiera de las siguientes
opciones:

(a) Conyuge

(b) Padre o madre bioldgico/a, adoptivo/a o de acogida;

(c) Tutor;

(d) Hermano/a;

(e) Abuelo/a; u

(f) Otros parientes cercanos.

Aiio fiscal: El gobierno estatal trabaja en un afio fiscal calendario que va desde el 1 de julio del afio en curso
hasta el 30 de junio del afio siguiente. El programa LISS sigue el calendario de este afio fiscal.

Formulario W-9: El formulario del IRS utilizado para verificar el nombre, direccion y nimero de
identificacion del contribuyente de una empresa o persona.

Factura: Un documento que describe los bienes y servicios que se proporcionaron o se proporcionaran
al solicitante del programa LISS o al padre/la madre o tutor legal, y el costo de estos, y que contiene
cierta informacion minima, tal como lo exige la guia del programa LISS. Salvo que se estipule lo
contrario para cada descripcion de las categorias de servicios del programa LISS cubiertas y la
documentacion necesaria que alli se detalla (consulte las paginas entre la 16 y la 28), la factura por lo
general debe contener la siguiente informacion:

(1) El nombre completo del solicitante del programa LISS que recibe el servicio o la asistencia.

(2) El nombre completo de la persona que asume la responsabilidad de pagar (si se rechaza la
financiacion por parte del programa LISS), si es diferente que el solicitante del programa
LISS.

(3) La fecha en la que se genero la factura y el nimero de factura.

(4) Una indicacion clara de si la factura es una propuesta inicial o un estimado de los servicios (es
decir, generada antes de que se hayan prestado los servicios luego de una consulta inicial) o una
factura final (es decir, luego de que se hayan prestado los servicios) de la siguiente manera:

a.Si es una factura inicial, debe indicar claramente que es una “propuesta”, un “presupuesto” o un
“estimado”; o
b.Si es una factura final, debe indicar claramente que es “final”.

(5) Descripcion de los servicios que se prestaron o que se prestaran. La descripcion de los servicios
debe ser lo suficientemente detallada para identificar claramente los componentes especificos de
los servicios que el proveedor prestd o prestara al solicitante del programa LISS.

(6) La(s) fecha(s) propuesta(s) o real(es) en las que se prestaron o se prestaran los servicios.
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(7) El(los) horario(s) propuesto(s) o real(es) en los que se prestaron o se prestaran los servicios.
(8) Tarifa del pago: monto total del costo propuesto o real de los servicios que se pagaran y plazo
en el que los servicios se pagaran si se rechaza la financiacion por parte del programa LISS.

Contratistas independientes: Una persona que esta contratada por el solicitante/padre/madre/tutor legal para
que brinde un servicio. No puede ser un proveedor estatal registrado. Un ejemplo: Vecino o amistad.

Tutor legal: hace referencia a la persona asignada como el tutor de la persona o propiedad del solicitante del
programa LISS por una orden de un tribunal de la jurisdicciéon competente.

Carta de recomendacion: El documento completado por un profesional médico/dental/ de salud mental con
licencia de Maryland que recomienda un servicio médico/dental/de salud mental especifico y relacionado,
recetas de medicamentos, terapias o articulos. En el sitio web del proveedor del programa LISS se encuentra
un formulario en blanco.

Contratista del programa LISS: hace referencia a una entidad que tiene un contrato con la DDA para gestionar
el programa LISS, incluido emitir avisos de seleccion aleatoria, revisar de las solicitudes de elegibilidad para los
servicios, determinar si un solicitante o los bienes o servicios solicitudes son elegibles para recibir la financiacion
por parte del programa LISS, y distribuir los fondos del programa LISS de acuerdo con los requisitos
correspondientes.

No seleccionado: La seleccion aleatoria no eligié una solicitud de un solicitante para que se la siga examinando.

Carro de compras en linea: Una lista impresa de internet que identifica los articulos elegidos para comprar en
un sitio web especifico. La impresion debe contener el costo final con los impuestos incluidos, las tarifas de
envio y manipulacién.

Padre o madre: hace referencia a las personas naturales o adoptivas que tienen una responsabilidad legal sobre
el solicitante del programa LISS.

Seleccion aleatoria: El sistema electronico que selecciona solicitantes aleatoriamente para recibir una posible
financiacion.

Reembolso: El monto en ddlares que se proporciona al solicitante y que gasto en efectivo para pagar un
servicio o articulo elegible.

Seleccionado: La seleccion aleatoria elige una solicitud de un solicitante para que se la siga examinando. La
seleccion no significa que el solicitante esta aprobado.

Solicitud de elegibilidad parar los servicios: Se utiliza la solicitud para identificar los servicios y articulos
solicitados. El solicitante o su familia deben presentar la solicitud antes de la fecha identificada en la carta de
seleccion del solicitante. En el sitio web del proveedor del programa LISS se encuentra un formulario en blanco.

Hojas de asistencia: Cuando se solicite el relevo de descanso o los servicios de atencion, se necesita este
formulario para remitir el pago. El proveedor del programa LISS proporciona este formulario si el servicio se
aprueba. El contratista independiente debe completarlo. Debe incluir la tarifa del pago (por ejemplo, por hora o
por dia) y el nimero total de horas o dias que se solicitan. Por ejemplo: 40 dias a $50 dolares por dia = $2,000
0 100 horas a $12 por hora = $1,200.

Proveedor/Vendedor hace referencia a una persona o entidad, seleccionada por el solicitante, para que
proporcione bienes o preste servicios financiados por el programa LISS. Ni la DDA ni el programa LISS
enumera ni respalda especificamente a ninguna persona o entidad para que se desempefie como proveedor. Los
proveedores no reciben pagos del programa LISS por adelantado por prestar servicios. Los costos deben ser
responsables y consuetudinarios.
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